 已离校学生重修申请表

	1、填写基本信息

	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	电话
	

	所在学院
	
	行政班级
	

	重修学分性质
	□公共任选   □公共必修   □专业群必修   □专业限选   □专业任选


	2、确认选课信息（公共课请填写左边，专业课请填写右边）

	公共课：公共任选课、公共必修课等
办理地点：4栋108室
	专业课：专业群必修、专业限选、专业任选等
办理地点：各院部教务干事处

	课程名称
	
	课程名称
	

	学    分
	
	金   额
	
	学    分
	
	金   额
	

	任课教师： 
上课地点：  
上课时间及起始周：

	□ 重修相近课程

	
	课程名称
	
	学分
	

	
	任课教师： 

上课地点：

上课时间及起始周：

	
	院部教务干事

签字审核： 

                         年  月  日


	3、课表室录入教务系统

（4栋108室）
	4、缴费
（服务大厅13、14窗口）
	5、存档

（4栋108室）

	课表室签字
年  月   日
	签字(盖章)：

年   月   日
	缴费后复印两份：原件交4栋108室存档，复印件一份给任课教师，另一份自存。


——————注意事项——————


流程分为填写基本信息、确认选课信息、录入教务系统、缴费、复印存档五个步骤，按次序进行；


一张表只能填写一门课程；


流程结束请登录教务管理系统，确认课表上有已选课程信息；


及时联系任课老师并按老师要求参加教学活动。








